UPPDRAGSBESKRIVNING SCHIZOFRENIFORBUNDET
Uppdragstagare fran Apel AB, Susanne Bjork Satta

| uppdraget ingar all I6pande ekonomisk redovisning, (bokforing, leverantorsfakturor,
kundfakturor m m) och uppféljning mot budget som styrelsen redovisas |6pande om,
bokslut, arsredovisning.

| ansvaret ingar aven myndighetskontakter vad galler ev moms- och skatter samt
I6nehantering. | uppdraget ingar daven kontakt med férbundets revisor, framst da vid
bokslut och arsredovisning.

| Susannes uppdrag gentemot Schizofreniforbundet ingar forbundets verksamhetsbudget,
ansvara for ansékningar och redovisningar av verksamhetsbidrag inkommer till finansiar
samt budgetarbetet vid projektansdkningar och redovisning av beviljade projektmedel
som beviljats forbundet.

| uppdraget ingar dven att ansvara for att leverantorsavtal halls och att de ar ekonomiskt
effektivt utformade efter de behov som forbundet har. Vid behov ingar dven att omfor-
handla avtalen.

| uppdraget igar att ansvara for Medlemsregistret och framst faktureringsmodulen men
daven medlemsmodulen och da vara andra féreningar och medlemmar behjalplig med
medlemsfragor i registret.

Susanne ar dven GDPR-ansvarig.

Apel AB

Drottninggatan 11

702 10 OREBRO

Telefon: 076-677 66 60

E-post: susanne.bjork-satta@apel-fou.se




